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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о защите персональных данных воспитанников и их 

родителей (законных представителей) разработано в соответствии с 

Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 года 

№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации» с изменениями на 29 декабря 2022 года, Федеральным законом № 

152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» с изменениями на 14 июля 

2022 года, Уставом дошкольного образовательного учреждения. При 

составлении учтено Положение об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, 

утвержденное Постановлением Правительства РФ № 687 от 15.09.2008 года, 

Требования к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных, утвержденные 

Постановлением Правительства РФ №1119 от 01.11.2012 года.  

1.2. Положение определяет порядок работы с персональными данными в 

МБДОУ «Детский сад № 440» (далее – Детский сад) воспитанников, их 

родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, а также гарантии 

конфиденциальности личной информации, которую родители (законные 

представители) воспитанников и третьи лица предоставляют Детскому саду. 

1.3. Целью Положения является защита персональных данных воспитанников, 

родителей (законных представителей) и третьих лиц от неправомерного или 

случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

распространения и иных неправомерных действий. 

2. Цели обработки персональных данных, их категории и перечень, 

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, 

способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения 

персональных данных 

1. Цель обработки: организация образовательной деятельности по образовательным 

программам дошкольного образования, дополнительным общеобразовательным 

программам 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Перечень 

данных 
• фамилия, имя, отчество; 

• пол; 

• гражданство; 

• дата и место рождения; 

• изображение (фотография, видео); 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации по месту жительства; 

• адрес фактического проживания; 

• контактные данные; 

• страховой номер индивидуального лицевого счета 

Сведения о 

состоянии 

здоровья 



(СНИЛС); 

• сведения, образующиеся в процессе реализации 

образовательной программы; 

• иные персональные данные, предоставляемые 

физическими лицами, необходимые для 

заключения и исполнения договоров, исполнения 

норм законодательства в сфере образования 

Категории 

субъектов 

Обучающиеся (воспитанники), их родители (законные представители) 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Детского сада. 

Сроки 

обработки 

В течение срока реализации образовательной программы 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных Детского сада в зависимости от типа носителя персональных данных 

2. Цель обработки: реализация гражданско-правовых договоров, стороной, 

выгодоприобретателем или получателем которых является Детский сад 

Категории 

данных 

Персональные данные 

Перечень 

данных 
• фамилия, имя, отчество; 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации и (или) фактического проживания; 

• контактные данные; 

• индивидуальный номер налогоплательщика; 

• номер расчетного счета; 

• номер банковской карты; 

• иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и исполнения договоров 

Категории 

субъектов 

Контрагенты, партнеры, стороны договора 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Детского сада 



Сроки 

обработки 

В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных Детского сада в зависимости от типа носителя персональных данных 

3. Цель обработки: обеспечение безопасности 

Категории 

данных 

Персональные данные 

Перечень 

данных 
• фамилия, имя, отчество; 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации и (или) фактического проживания; 

• контактные данные 

Категории 

субъектов 

Посетители Детского сада 

Способы 

обработки 

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы и документы Детского сада 

Сроки 

обработки 

В течение периода нахождения посетителя на территории Детского сада 

Сроки 

хранения 

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе 

минимум 30 дней в отношении записей камер видеонаблюдения 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных Детского сада в зависимости от типа носителя персональных данных 

 

3. Условия обработки персональных данных 

3.1. Сбор персональных данных воспитанников, родителей (законных 

представителей) Детский сад осуществляет во время приема документов на 

обучение. 

3.2. Сбор данных физических лиц по договорам Детский сад осуществляет при 

оформлении договоров. 

3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, 

доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников, 

Детский сад осуществляет при оформлении или приеме документов. 



3.4. Детский сад получает персональные данные лично у субъекта персональных 

данных или его родителя (законного представителя) на основании письменного 

согласия (Приложение № 1, № 2). 

3.5. Детский сад не вправе обрабатывать персональные данные воспитанников, 

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, интимной жизни, биометрические 

персональные данные несовершеннолетних, за исключением случаев, 

установленных законодательством РФ. 

3.6. Обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в 

целях реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых 

образовательных программ. 

3.7. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) 

воспитанников ведется исключительно в целях реализации прав родителей 

(законных представителей) при реализации прав воспитанников на получение 

образования в рамках осваиваемых образовательных программ. 

3.8. Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется 

исключительно в целях исполнения договора, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое 

лицо, а также для заключения договора по инициативе физического лица или 

договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или 

поручителем. 

3.9. Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях 

(согласиях, доверенностях и т. п.) родителей (законных представителей) 

воспитанников, ведется исключительно в целях реализации прав родителей 

(законных представителей) при реализации прав воспитанников на получение 

образования. 

4. Доступ к персональным данным воспитанников и родителей (законных 

представителей) 

4.1. Право доступа к персональным данным воспитанников и их родителей 

(законных представителей) имеют:  

• заведующий ДОУ;  

• заместитель заведующего по воспитательной и методической работе;   

• старший воспитатель, воспитатели;  

• педагогические работники (педагог-психолог, учитель-логопед, 

музыкальный руководитель, инструктор по физической культуре 

инструктор по физической культуре)   

• делопроизводитель (секретарь).  

 



4.2. Каждый из вышеперечисленных сотрудников дошкольного образовательного 

учреждения даёт расписку о неразглашении персональных данных. Сами 

расписки должны храниться в одном деле с оригиналом настоящего Положения. 

По мере смены должностных лиц эти обязательства должны обновляться 

(Приложение № 3).  

4.3. В целях обеспечения надлежащего выполнения трудовых обязанностей 

доступ к персональным данным воспитанника или родителя (законного 

представителя) может быть предоставлен на основании приказа заведующего 

ДОУ иному работнику, должность которого не включена в список лиц, 

уполномоченных на получение и доступ к персональным данным.  

4.4. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности 

которых входит обработка персональных данных воспитанников, определяются 

трудовыми договорами и должностными инструкциями.  

5. Обязанности работников (операторов), имеющих доступ к персональным 

данным воспитанников 

5.1. Работники ДОУ (операторы), имеющие доступ к персональным данным 

воспитанников, обязаны:  

• не сообщать персональные данные воспитанника третьей стороне без 

письменного согласия одного из родителей (законного представителя) 

ребенка, кроме случаев, когда в соответствии с Федеральными законами 

такого согласия не требуется; использовать персональные данные 

воспитанника, полученные только от него лично или с письменного 

согласия одного из родителей (законного представителя) ребенка;  

• обеспечить защиту персональных данных воспитанника от их 

неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;  

• соблюдать требование конфиденциальности персональных данных 

воспитанника;  

• исключать или исправлять по письменному требованию одного из 

родителей (законного представителя) воспитанника его недостоверные или 

неполные персональные данные, а также данные, обработанные с 

нарушением требований законодательства Российской Федерации;  

• ограничивать персональные данные воспитанника ДОУ при передаче 

уполномоченным работникам правоохранительных органов или 

работникам Управления образования только той информацией, которая 

необходима для выполнения указанными лицами их функций;  

• запрашивать информацию о состоянии здоровья воспитанника только у 

родителей (законных представителей);  

• обеспечить воспитаннику или одному из его родителей (законному 

представителю) свободный доступ к персональным данным воспитанника, 



включая право на получение копий любой записи, содержащей его 

персональные данные;  

• предоставить по требованию одного из родителей (законного 

представителя) воспитанника полную информацию о его персональных 

данных и обработке этих данных.  

5.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным воспитанника (операторы), 

не вправе: предоставлять персональные данные воспитанника в коммерческих 

целях.  

5.3. При принятии решений, затрагивающих интересы воспитанника, 

администрации дошкольного образовательного учреждения запрещается 

основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате 

их автоматизированной обработки или электронного получения. 

6. Права родителей (законных представителей) в целях обеспечения защиты 

персональных данных воспитанников 

6.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в ДОУ, 

родители (законные представители) имеют право на бесплатное получение 

полной информации: о лицах, которые имеют доступ к персональным данным 

или которым может быть предоставлен такой доступ; о перечне обрабатываемых 

персональных данных и источниках их получения; о сроках обработки 

персональных данных; юридических последствиях обработки их персональных 

данных.  

6.2. Родители (законные представители) имеют право: на бесплатное получение 

полной информации о своих персональных данных и обработке этих данных; на 

свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, в т.ч. на 

получение копии любой записи, содержащей персональные данные своего 

ребёнка, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным Законом; 

требовать исключить или исправить неверные персональные данные, а также 

данные, обработанные с нарушением требований; требовать исключить или 

исправить неверные или неполные персональных данных, а также данных, 

обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе 

администрации исключить или исправить персональные данные воспитанника 

родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме 

администрации ДОУ о своем несогласии с соответствующим обоснованием 

такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель 

(законный представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его 

собственную точку зрения; требовать извещения заведующим ДОУ всех лиц, 

которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные 

воспитанника или родителя (законного представителя), обо всех произведённых 

в них исключениях, исправлениях или дополнениях; обжаловать в суде любые 

неправомерные действия или бездействия заведующего детским садом при 

обработке и защите его персональных данных или своего ребёнка.  



6.3. Родители (законные представители) воспитанников дошкольного 

образовательного учреждения не должны отказываться от своих прав на 

сохранение и защиту тайны.  

7. Обязанности родителей в целях обеспечения достоверности 

персональных данных 

7.1. В целях обеспечения достоверности персональных данных родители 

(законные представители) воспитанников обязаны: при оформлении 

представлять достоверные сведения о себе и своем ребенке в порядке и объёме, 

предусмотренном настоящим Положением, а также законодательством 

Российской Федерации; в случае изменения своих персональных данных и 

своего ребёнка, сообщать об этом заведующему дошкольным образовательным 

учреждением в течение 5 дней.  

8. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных 

8.1. Защита прав воспитанника и родителя (законного представителя) ребенка, 

установленных законодательством Российской Федерации и настоящим 

Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного 

использования персональных данных воспитанника и родителя (законного 

представителя), восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного 

ущерба, в том числе морального вреда.  

8.2. Лица, виновные в нарушении положений законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных при обработке персональных 

данных воспитанника и родителя (законного представителя), привлекаются к 

дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном 

Трудовым Кодексом и иными федеральными законами, а также привлекаются к 

гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в 

порядке, установленном федеральными законами.  

8.3. Персональная ответственность — одно из главных требований к 

организации функционирования системы защиты персональной информации и 

обязательное условие обеспечения эффективности этой системы.  

8.4. За нарушение правил хранения и использования персональных данных, 

повлекшее за собой материальный ущерб дошкольного образовательного 

учреждения, работник (оператор) несет материальную ответственность в 

соответствии с действующим трудовым законодательством.  

8.5. Материальный ущерб, нанесенный субъекту персональных данных за счет 

ненадлежащего хранения и использования персональных данных, подлежит 

возмещению в порядке, установленном действующим законодательством.  

8.6. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие 

нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, 



установленных настоящим Федеральным законом, а также требований к защите 

персональных данных, установленных в соответствии с Федеральным законом 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», подлежит возмещению в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. Возмещение морального вреда 

осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных 

субъектом персональных данных убытков.  

9. Заключительные положения 

9.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом ДОУ, 

принимается на Педагогическом совете, согласовывается с Родительским 

комитетом и утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего 

дошкольным образовательным учреждением.  

9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим 

законодательством Российской Федерации.  

9.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения 

к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.9.1. настоящего 

Положения.  

9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически 

утрачивает силу. 

  



Приложение №1 

муниципальное бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад № 440», расположенный по адресу: 

603137, город Нижний Новгород, Приокский район,  

ул . Маршала Жукова, 7   

 

____________________________________________________ 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных) 

____________________________________________________ 
Адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных) 

____________________________________________________ 

Номер основного документа, удостоверяющего его личность) 

____________________________________________________  
(Дата выдачи указанного документа) 

____________________________________________________ 
(Наименование органа, выдавшего документ) 

 

 

Согласие на обработку персональных данных 

 
Я, ______________________________________________________________________________ 

                                                                                                            (Ф И О.)  

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие МБДОУ «Детский сад № 440» (далее – 

Оператор) на обработку своих персональных данных (далее - персональные данные), то есть на 

совершение с ними любых действий (операций) или совокупности действий (операций) с 

использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение, а также принимаю решение о предоставлении ему для указанной обработки 

следующих персональных данных, таких как: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

пол, место рождения, данных СНИЛС.  

2. Персональные данные предоставляю в целях реализации мероприятий предусмотренных 

Федеральным законом от 17.07.1999 №178 «О государственной социальной помощи», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2017 №181 «О Единой 

государственной информационной системе социального обеспечения», Планом мероприятий 

министерства труда и социальной защиты Российской Федерации по реализации постановления 

постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2017 №181 «О Единой 

государственной информационной системе социального обеспечения» с правом передачи 

Оператором персональных данных для включения в информационные ресурсы администрации 

города Нижнего Новгорода, Пенсионного фонда Российской Федерации, Единой государственной 

информационной системы социального обеспечения.  

3. Я ознакомлен(а) с тем, что: настоящее согласие на обработку персональных данных действует, 

начиная со дня его подписания мною; настоящее согласие на обработку персональных данных может 

быть отозвано только на основании подписанного и поданного мною заявления в письменной форме 

Оператору; в случае отзыва настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор 

имеет право продолжить обработку указанных в нем персональных данных без моего согласия при 

наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 

11 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";  

4. Начало обработки персональных данных с "____"___________________ 20____ г.  

 

Настоящее разъяснение заполнено и подписано мною собственноручно.    

 

 ______________________            ______________________________________________________  
                 (подпись)                                                                                       (инициалы, фамилия) 



Приложение № 2 

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных воспитанников  

и их родителей (законных представителей) МБДОУ «Детский сад № 440»  

 

Я, _______________________________________________________ паспорт: _________________ выдан 

____________________________________________________, проживающий(ая) по адресу 

_______________________________________________________ даю муниципальному бюджетному 

дошкольному образовательному учреждению «Детский сад № 440», согласие на обработку: 

1. Своих персональных данных о: 

1.1. Фамилии, имени, отчестве; 

1.2. образовании; 

1.3. месте регистрации и месте фактического проживания; 

1.4. номере домашнего и мобильного телефона; 

1.5. выполняемой работе, занимаемой должности; 

1.6. номере служебного телефона; 

1.7. дополнительных данных, которые я сообщил в заявлении о приеме ребенка в детский сад. 

2. Персональных данных моего ребенка (детей), детей находящихся под опекой 

(попечительством)______________________________________________________________ о: 

2.1. фамилии, имени, отчестве;  

2.2. дате и месте рождения; 

2.3. сведениях о близких родственниках;  

2.4. месте регистрации и месте фактического проживания; 

2.5. номере домашнего и мобильного телефона;  

2.6. свидетельстве о рождении;  

2.7. номере полиса обязательного медицинского страхования и пенсионного; 

2.8. сведениях о состоянии здоровья;  

2.9. биометрические данные (фотографическая карточка); 

2.10. дополнительных данных, которые я сообщил в заявлении о приеме ребенка в д/с. 

3. Вышеупомянутые персональные данные предоставлены с целью: 

Использования МБДОУ «Детский сад № 440» для формирования на всех уровнях управления 

образовательным учреждением единого интегрированного банка данных контингента детей в целях 

осуществления воспитательной и образовательной деятельности, индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательных программ, хранения в архивах данных об этих результатах, 

предоставления мер социальной поддержки, формирования баз данных для обеспечения принятия 

управленческих решений, в том числе подготовке локальных актов по образовательному учреждению; 

организации проверки персональных данных и иных сведений; а также соблюдения моим ребенком 

ограничений, установленных действующим законодательством; 

использования при составлении списков дней рождении; 

использовании при наполнении информационного ресурса – сайта образовательного учреждения. 

4. С вышеуказанными персональными данными могут быть совершены следующие действия:  

сбор, систематизация, накопление, автоматизированная обработка, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, передача вышеуказанных данных по запросу вышестоящего руководителя, 

по письменному запросу уполномоченных организаций, обезличивание и уничтожение персональных 

данных. 

5. Персональные данные должны обрабатываться на средствах организационной техники, а также в 

письменном виде. 

 

 

«___» ___________ 202__г.                                  _________________                _____________________ 
                                                                                           (подпись)                                             (расшифровка) 



Приложение № 3 

Заведующему МБДОУ «Детский сад №440» 

Петровой Елене Николаевне 

от ____________________________________ 

контактный телефон: ____________________ 

 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 

о соблюдении режима конфиденциальности персональных данных 

Я, 

____________________________________________________________________ 

добровольно принимаю на себя обязательства: 

• не разглашать и не передавать третьим лицам персональные данные 

работников, воспитанников и их родителей (законных представителей), к 

которым я имею доступ в соответствии с трудовым договором, 

должностной инструкцией в связи с исполнением должностных 

обязанностей; 

• не использовать конфиденциальные сведения о работниках, 

воспитанниках и их родителях (законных представителей), с целью 

получения выгоды. В случае попытки третьих лиц получить от меня 

конфиденциальные сведения сообщить об этом заведующему МБДОУ 

«Детский сад №440»; 

• выполнять требования законодательства РФ и локальных актов МБДОУ 

«Детский сад №440», регламентирующих обработку персональных 

данных. 

Мне известно, что в случае нарушения данного обязательства, я буду 

привлечен (-а) к ответственности в соответствии с законодательством РФ. 

 

____________             _____________________                   «___»_______ 202 __ г. 
             (подпись)                                                          (ФИО) 
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